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Can cie Lugt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,
Can cir Ludt Ngdn sdch nha nuée ngay 25 thang 6 nam 2015,

Can cur Ludt Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cir Ludt Vién chiwrc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cur Nghi dinh so 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2016 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Ngén sdch nha nuédc;

Can cit Nghi dinh s6 215/201 3/NDP-CP ngay 23 thang 12 nam 2013 cua
Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia B6
Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Vu truéng Vu Tai chinh hanh chinh su nghiép;

Bé trudng Bé Tai chinh ban hanh Thong tw quy dinh ché dg cong tdc phi,
ché d@j chi héi nghi.

Chuong I
QUY PINH CHUNG VE CHE PQ CONG TAC PHI,
CHE PQ CHI HQOI NGHI

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Théng tu nay quy dinh ché d6 cong téc phi, ché d6 chi hoi nghi cua céc
co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap, td chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri
- xa h0i, cac to chirc hdi sir dung kinh phi do ngin sich nha nudc ho tro (sau
day goi la co quan, don vi).

2. Pdi tuong ap dung:

a) P6i véi ché do cong tac phi:

- Cén b, cdng chirc, vién chirc, lao dong hop dong theo quy dinh cua
phap ludt lam viéc tai cac co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong 14p, to chirc




chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi, cac 6 chirc hdi sir dung kinh phi do ngan
sach nha nudc ho trg.

- Pai biéu Hoi déng nhan dén céc cép khi tham gia hoat dong ctia Hoi
dong nhén dan.

b) Béi véi ché @6 chi hdi nghi:

- Céc hoi nghi chuyén mén, hoi nghi so két va téng két chuyén dé; hoi
nghi téng két nim; hoi nghi tap huén trién khai nhiém vu c6ng tac do cic co
quan hanh chinh nha nuéc td chic dugec quy dinh tai Quyét dinh sb
114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006 cua Thu tuéng Chinh phu ban hanh quy
dinh ché d6 hop trong hoat dong cta cac co quan hanh chinh nha nudc (sau day
goi 1a Quyét dinh s 114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006); ky hop cta Hoi dong
nhan déan, phién hop cua Thuong truc Hoi dong nhan dan va cudc hop céc Ban
ctia Hoi dong nhéan dan.

- Céc hdi nghi chuyén mon, hdi nghi so két va tdng két chuyén dé, hoi
nghi téng két nam, hdi nghi tap huén trién khai nhiém vu cua cac don vi su
nghi€p cong l1ap.

- Céc hoi nghi chuyén mon, hdi nghi tap huin trién khai nhiém vu hodc céc
héi nghi dugc t6 chirc theo quy dinh trong diéu 1€ cua cac to chirc chinh tri, to chirc
chinh tri - x& hoi, to chirc hdi sir dung kinh phi do ngén sach nha nudc ho tro.

¢) Riéng Dai hoi dai biéu toan qudc Pang Cong san Viét Nam, Pai hi
Pang cac cap tién t6i Dai hoi dai biéu toan qudc, hoi nghi clia cac co quan
thugc Pang Cong san Viét Nam, ky hop Quéc hoi, hop Hoi dbng dan tdc, cac
uy ban ctia Québc hdi, phién hop Uy ban thudmg vu Qubc hdi thuc hién theo quy
dinh riéng ctia cép c6 thdm quyén.

Diéu 2. Ngudn kinh phi dé chi cong tic phi, chi hdi nghi

1. Ngén sach nha nudc.

2. Ngudn thu phi duoc d lai theo quy dinh ctia phap luét v& phi, 1¢ phi.

3. Ngudn thu tir hoat dong su nghiép, dich vu cua don vi su nghiép cong lap.
4. Ngudn kinh phi khac theo quy dinh ctia phap luat (néu c6).

Piéu 3. Quy dinh chung vé cdng tac phi

1. Cong tac phi 1a khoan chi phi dé tra cho ngudi di cong tic trong nudc,
bao gom: Chi phi di lai, phu cap luu trg, tién thué phong nghi noi dén cong tac,
cudce hanh ly va tai li€u mang theo dé lam viéc (néu co).

2. Thoi gian duge hudng cong tac phi 1a thoi gian cong tac thuc té theo
vin ban phé duyét ctia nguoi ¢6 tham quyén cir di cong tac hodc gidy moi tham



gia doan cdng tac (bao gdm ca ngay nghi, 1&, tét theo lich trinh cong tac, thoi
gian di duong).

3. Diéu kién dé duoc thanh toén cdng tic phi bao gbm:
a) Thuc hién ding nhiém vu dugc giao;

b) Pugc thu trudng co quan, don vi cir di céng tic hodc duoc mdi tham
gia doan cong tac;

¢) C6 du céc chimg tir dé thanh toan theo quy dinh tai Thong tu nay.
4. Nhirng trudng hop sau day khong dugce thanh toén cong tac phi:
a) Thoi gian diéu tri, didu dudng tai co s&'y té, nha didu dudng, dudng strc;

b) Nhiing ngay hoc & trudng, 16p dao tao tap trung dai han, ngén han da
dugc hudng ché dé doi véi ngudi di hoc;

¢) Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong téc;
d) Nhitng ngay dugc giao nhiém vu thuong trii hodc biét phai tai mot dia
phuong ho#c co quan khéc theo quyét dinh cta cap ¢ tham quyeén.

5. Thu truéng co quan, don vi phai xem xét, cin nhic khi cir nguoi di
cong tac (vé sé lugng nguoi va thoi gian di cong tac) bao dam hiéu qua cong
tac, st dung kinh phi tiét kiém.

6. Co quan, don vi cir nguoi di céng tac ¢ trach nhiém thanh toan céc
khoan céng tac phi cho ngudi di cong tac, trir truong hop duoc quy dinh cu thé
tai khoan 4 Diéu nay.

7. Trong nhing ngdy duogc cir di cong tac néu do yéu cau cong viéc phai
1am thém gi® thi ngoai ché d6 phu cp Iwu trii con dugc thanh toan tién luong
1am dém, 1am thém gir dbi véi can bd, cong chirc, vién chirc theo quy dinh hién
hanh. Thu truéng co quan, don vi chiu trach nhiém quy dinh cu thé trong quy
ché chi tiéu ndi bs: Thii tuc x4c nhan lam thém glo lam cén cir thanh toan; quy
dinh cac trucmg hop di cong tic dugc thanh toan tién luong 1am thém gid, dam
bao nguyen tdc chi dugc thanh toén trong truong hop duoc ngudi cé thim
quyén cir di cong téc phé duyét lam thém gid, khong thanh toan cho céc truong
hop di cong tac két hop giai quyét viéc riéng trong nhimg ngay nghi va khong
thanh toan tién luong lam dém, lam thém gi® trong thoi gian di trén cac phuong
tién nhu tau, thuyén, may bay, xe 6 td va cac phuong tién khac.

8. Pbi voi dai bidu Hoi ddng nhan dan cac cap va cac dai biéu duoc
Thudng tryc Hoi dong nhan dén céc cip moi tham du ky hop Hdi ddng nhén
dan, hop céc Ban ciia Hi dong nhan dan, gidm sat, tiép xtc cir tri va di cong téc
thuc hién cédc nhiém vu khac cua dai biéu Hoi dong nhan dan thi Thuong truc
Hoi dong nhan dan cip nao mdi cé trach nhiém thanh toan tién cong tac phi tir
nguodn kinh phi hoat dong ctia Hoi déng nhan dan cép do.




9. Truong hop can b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong dugce céac
co quan tién hanh t6 tung moi ra lam nhan chimg trong cac vu an c6 lién quan
dén cong viéc chuyén mén, thi co quan tién hanh t6 tung thanh toan chi phi di
lai va cac chi phi khéc theo quy dinh ctia phéap ludt tir ngudn kinh phi cua co
quan tién hanh t6 tung.

Dié¢u 4. Quy dinh chung vé ché dd chi hdi nghi

1. Cac B9, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu va cac co quan
khac & trung wong tb chirc hoi nghi dé quan triét, td chirc trién khai trén pham vi
toan qudc nhimg chu truong, chinh sach 16n, quan trong va cip bach ciia Pang
va nha nuée thude linh vue quan ly dugc phan cong; t6 chirc hdi nghi so két,
tong két chuyén d&; tb churc hoi nghi so két, tong két danh gia chwong trinh
cong tac hang nim, phai dugc Thi tuéng Chinh phi ddng y bing vin ban theo
quy dinh tai Quyét dinh sé 114/2006/QP-TTg ngdy 25/5/2006 cia Thu tudng
Chinh phi. Cac ban ctia Pang & Trung uong khi t& chirc hdi nghi toan quéc,
phai dugc sy dong ¥ bing vin ban ctia Thudng truc Ban Bi thu.

Thi trudng cdc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan cip tinh
tri€u tdp cudc hop toan nganh & dia phuong dé tong két thuc hién nhiém vu
cong tac nim, to chirc cudc hop tap huln trién khai c6 moi Chi tich, Phé Chi
tich Uy ban nhan dan cép huyén, thi trudng céc co quan chuyén mén khéac cing
cap tham du thi phai dugc su dong ¥ cia Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh
theo quy dinh.

Thii trudng cic co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dén cép huyén
triéu tap cudc hop toan nganh & huyén dé téng két thuc hién nhiém vu cOng tac
nam, td chirc cudc hop tép huén trién khai c6 mdi Chu tich, Phé Chu tich Uy
ban nhan déan cap x4, thi trudng cic co quan chuyén mén khéac cling cip tham
du thi phai dugc sy ddng ¥y ctia Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén theo quy
dinh.

2. Khi t6 chirc hdi nghi, thi truéng cac co quan, don vi phéi nghién ctru
sap xép dia diém horp ly, ting cuong hinh thirc hop truc tuyen, nhit 1 ddi véi
cac hdi nghi toan quoc trén co s¢ dam bao phu hop v@i yéu cau rleng cua tu’ng
cudc hop; thuc hién long ghép cac ndi dung van dé, cong viéc can xu ly; két
hop cac loai cudc hop vdi nhau mét cach hop ly; chuén bi ky, déy dd, ding yéu
cau ndi dung cudc hop, tuy theo tinh chét, ndi dung, muc dich, yéu céu ctia cude
hop, ngudi tridu tap cudc hop phai can nhic k¥ va quyét dinh thanh phén, sé
luong ngudi tham du cude hop cho phu hgp, bao dam tiét kiém va hiéu qua.

Co quan, don vi t6 chirc hoi nghi phai thuc hién theo ding ché d6 chi tiéu
ho6i nghi quy dinh tai Théng tu nay, tao diéu kién thuan lgi vé chd an, chd nghi
cho dai biéu du hop, khong phd truong hinh thirc, khong duoc td chirc lién
hoan, chiéu dai, khong chi cac hoat dong két hop tham quan, nghi mét, khong
chi qua tang, qua luu niém. Kinh phi té chirc hdi nghi duoc bb tri sép xép trong



phpm vi ngudn kinh phi dugc giao hang nam cia co quan, don vi dugc cép co
tham quyén phé duyét.

3. Thoi gian t6 chirc hdi nghi:

a) Hop téng két cong tac, hop so két, tong két chuyén dé, hop tap huén,
trién khai nhiém vu cong tac: Thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh so
114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006;

b) Cac 16p tap huén tir ngudn kinh phi dio tao, bdi dudng can bd cong
chirc nha nuéec; tir ngudn kinh phi thudc cac chuong trinh, dy an, thi thoi gian
mé 16p tap huén thuc hién theo chuong trinh tip huin duoc cip c6 thdm quyén
phé duyét;

c) Pbi véi cac cude hop khéc thi tuy theo tinh chét va ndi dung ma b tri
thoi gian tién hanh hop ly nhung khong qua 2 ngay;

d) Thoi gian cac ky hop cua Hoi déng nhéan déan, hop cdc Ban cua Hoi
dong nhén dén thyc hién theo quy dinh riéng cta cap c6 tham quyeén.

Chuong 11
CHE PQ CONG TAC PHi

Diéu 5. Thanh toén tién chi phi di lai
1. Thanh toan theo héa don thyc té:
a) Nguoi di céng tac duge thanh toén tién chi phi di lai bao gom:

- Chi phi chidu di va vé tir nha hodic co quan dén sén bay, ga tau, bén xe;
vé may bay, vé tau, xe van tai cong cdng deén noi cong tac va theo chiéu ngugce lai.

- Chi phi di lai tai dia phwong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd lam
vi€c, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (lugt di va lugt ve).

- Cudrc, phi di chuyén bing phuong tién dudng bd, duong thiy, duong bién
cho ban than va phuong tién ctia ngudi di cong tac.

- Cuéc tai lidu, thiét bi, dung cy, dao cu (néu cb) phuc vu truc tiép cho
chuyén di cong tac ma ngudi di cong tac da chi tra.

- Cudc hanh ly cua nguoi di cOng tac bang phuong tién may bay trong
truong hop gia vé khong bao gom cudc hanh ly mang theo.

Trudng hop co quan, don vi noi cir nguoi di cong tac va co quan, don vi

noi dén cong tac di bb tri phuong tién van chuyén thi ngudi di cong tac khong
duogc thanh toan cac khoan chi phi nay.




b) Cén cur quy ché chi tiéu ndi bd cua don vi, cin cir tinh chét cong viéc
ctia chuyén di cong tac va trong pham vi ngudn kinh phi dugc giao; thu trudng
co quan, don vi xem xét duyét cho can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong duoc di cong tac bang phuong tién may bay, tau hoa, xe 6 td hoic phuong
tién céng cong hodic cac phuong tién khac bao dam nguyén tic tiét kiém, hiéu qua;

¢) Quy dinh v& tiéu chuén mua vé may bay di cong tac trong nude:

- D6i véi cac dbi tugng Lanh dao cip cao (trén cip Bo trudng) thuc hién
theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc.

- Hang ghé thuong gia (Business class hoic C class) danh cho d6i tuong:
Cén bd lanh dao huéng bang lwong chirc vu lanh dao, hudng phu cip chirc vu
lanh dao ban hanh kém theo Nghi quyét s6 730/2004/NQ-UBTVQH ngay
30/9/2004 ctia Uy ban Thudng vu Qudc hdi vé viéc phé chuin bang luong chirc
vy, bang phu cip chitc vu ddi véi can bd 1anh dao clia nha nuéc; bang luong
chuyén mén, nghiép vu nganh Toa 4n, nganh Kiém sat, Quyét dinh s6 128-QD-TW
ngay 14/12/2004 ctia Ban Bi thu Trung wvong Péang vé ché d6 tién lwong dbi véi
can bg, cong chirc, vién chirc co quan Pang, Mat tran va cac doan thé hoac Nghi
dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh phii vé ché d6 tién luong
dbi véi can bd, cong chirc, vién chirc va luc lugng vil trang, gdm: Bo truong va
céc chirc danh tuong dwong; Thir trudng va can bd lanh dao cé hé sé phu cap
chirc vu tir 1,3 tré 1€n; Pho trudng céc doan thé chinh tri - x4 hoi & Trung uong;
Bi thu Thuong truc Trung wong Poan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh.

- Hang ghé thudmg: Danh cho cac dbi tuong con lai.

d) Di véi nhimg viing khong c6 phuong tién van tai cia td chirc, c4 nhan
kinh doanh vén tai hanh khéach theo quy dinh cia phéap luat ma ngudi di cong
tac phai thué phuong tién van tai khac thi tha truéng co quan, don vi xem xét
quyét dinh cho thanh toan tién thué phuong tién ma nguoi di cong tic da thué
trén co s& hop dong thué phuong tién hoac gidy bién nhén véi chil phuong tién
(c6 tinh dén gia vén tai phuong tién khac dang thuc hién cing thoi diém tai
vung d6 cho phu hop);

d) Muc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don, chimg tir mua vé hop
phap theo quy dinh ctia phap luat, hoic gidy bién nhan ctia chii phuong tién; gia
vé khong bao gdm céc chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich
vu dic biét theo yéu cau.

Riéng trudng hop vé may bay khéng bao gdm cudc hanh ly thi ngudi di
cong tac dugc thanh toan cudc hanh ly theo don gia cudc hanh Iy cia chuyén di
va khéi luong hanh 1y duoc thanh toan t6i da bang khdi lugng hanh ly dugc
mang theo ctia loai vé thong thudng khéc (13 vé d bao gdm cudc hanh ly mang
theo).



2. Thanh toan khoan kinh phi sir dung 6 t6 khi di cong tac, khoén tién tu
tuc phuong tién di cong tac:

a) Ddi véi céc chitc danh lanh dao c6 tiéu chuén sir dung xe 0 t6 khi di
cdng tac theo quy dinh ctia Thi tudng Chinh phu tu nguyén dang ky thuc hién
khoan kinh phi st dung xe 6 t6 khi di cong tadc: Murc thanh toan khoén kinh phi
sir dung xe O t6 khi di cong tac thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb
159/2015/TT-BTC ngay 15/10/2015 ctia B Tai chinh huéng din mot sé Diéu
ctia Quyét dinh s6 32/2015/Qb-TTg ngay 04/8/2015 cia Thu tuéng Chinh phu
quy dinh tiéu chuén, dinh mtrc va ché d6 quan ly, sir dung xe 6 td trong co quan
nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap, Cong ty trach nhiém hiru han mét thanh
vién do Nha nuéc nim giit 100% vén diéu 18;

b) Pbi v6i can bd, cong chire, vién chirc khong c6 tidu chuin duoc bd tri
xe 0 t6 khi di cong tac, nhumg néu di cong tac cach tru s& co quan tir 10 km tré
lén (déi véi cac x3 thudc dia ban kinh té xa hdi kho khin, dic biét khé khin
theo cac Quyét dinh cia Thi tudéng Chinh phi) va tir 15 km tré 1én (d6i véi cac
x4 con lai) ma tu tic bang phuong tién ca nhan cta minh thi dugc thanh toan
khoén tién tu tic phuong tién bang 0,2 lit xing/km tinh theo khoang céch dia
gi¢i hanh chinh va gia xing tai thoi diém di cong tic va dugc quy dinh trong
quy ché chi tiéu ndi bd cia don vi.

Diéu 6. Phu cip lru tri

1. Phu cp luu trt 14 khoan tién hd trg thém cho ngudi di cong tic ngoai
tién luong do co quan, don vi cir ngudi di cong téc chi tra, dugc tinh tir ngdy bét
dAu di cong tac dén khi két thuc dot cong tac tré vé& co quan, don vi (bao gbém
thoi gian di trén duong, thoi gian lwu trd tai noi dén cong tac).

Murc phu cip huu tri dé tra cho ngudi di cong tac: 200.000 ddng/ngay.

Trudng hop di cong tac trong ngdy (di va vé trong ngay) thi truéng co
quan, don vi quyét dinh mic phu cip luu tré theo cac tidu chi: Can ctr theo sb
gior thuc té di cong tac trong ngay, theo thoi gian phai lam ngoai gidr hanh chinh
(bao gbém ca thoi gian di trén dudng), quing dudmg di cong tic va duge quy
dinh trong quy ché chi tiéu ndi b cia co quan, don vi.

2. Can b, cong chirc, vién chic va nguoi lao dong & dét lién dugc cur di
cong tac 1am nhiém vu trén bién, dao thi dugc hudéng muc phu cép Iru tra:
250.000 df)ng/nguoi/ngay thuc té di bién dao (ap dung cho ca nhiing ngay lam
viéc trén bién, dao, nhung ngay di, ve trén bién, dao) Truong hop mot s nganh
dac thu da duqc cép c6 thAm quyén quy dinh vé& ché d6 chi bdi duorng khi di
cOng tac trén bién, dao thi dugc chon ché do quy dinh cao nhét (phu cap luu tra
hodc chi bdi dudng) dé chi tra cho ngudi di cong téc.




Diéu 7. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tic
1. Nguyén tic thanh toén tién thué phong nghi noi dén cong tac:
a) Ddi v6i Lanh dao cép cao thuc hién theo quy dinh hién hanh ciia nha nuéc;

b) Can bg, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong dugc co quan, don vi
clr di cong tac khi phét sinh viéc thué phong nghi noi dén cong tic thi dugc
thanh toan tién thué phong nghi theo mét trong hai hinh thirc: Thanh toan theo
hinh thtrc khoan hoc thanh toén theo héa don thuc té;

¢) Trudng hop ngudi di cong tic dugc co quan, don vi noi dén cong tac
bd tri phong nghi khéng phai tra tién, thi ngudi di cong tac khéng dugc thanh
toan tién thué phong nghi. Truong hop phat hién nguoi di cong tac da dugc co
quan, don vi noi dén cong tac bd tri phong nghi khéng pha1 tra tién nhung van
d& nghi co quan, don vi cir di cong tac thanh toan tién thué phong nghi, thi
ngudi di cong tac phai ndp lai s tién d3 dugc thanh toan cho co quan, don vi
dong thoi phai bj xir 1y ky luét theo quy dinh cia phép luat vé& cén bo, cong
chure, vién chirc va nguoi lao dong.

2. Thanh toan theo hinh thirc khoén:

a) Lanh dao cép B0 trudng, Thir trudng va cac chirc danh lédnh dao c6 hé
sO phu cap chic vu tir 1,25 tré 1én, mic khoén: 1.000.000 dong/ngay/ngudi,
khoéng phan biét noi dén cong téc;

b) Déi véi cac dbi tuong can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong
con lai:

- Pi cong tac & quén, thanh phd thudc thanh phd truc thude trung wong va
thanh pho 1a d6 thi loai I thudc tinh, mirc khoan: 450.000 dong/ngay/nguoi.

- Di cong téc tai huyén, thi xa thudc thanh phé truc thudc trung wong, tai
thi xd, thanh pho con lai thudc tinh, mirc khoan: 350.000 dong/ngay/nguoi.

- Pi cong tac tai cac viing con lai, mirc khoan: 300.000 dong/ngay/ngudi.

3. Thanh toan theo hoa don thuc té:

Trong truong hop ngudi di cong tac khong nhén thanh todn theo hinh
thirc khoan tai khoan 2 Diéu nay thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc
té (c6 hoa don, ching tir hgp phép theo quy dinh ciia phép luat) do thu truéng
co quan, don vi duyét theo tiéu chuén thué phong nhu sau:

a) Pi véi Lanh dao cip B6 trudng va cac chirc danh trong duong: Pugc
thanh todn muc gia thué phong ngu: 2.500.000 dong/ngay/phong theo ti€u
chuan mdgt nguoi/l phong, khong phén biét noi dén cong téc;

b) Di cong téc tai cac quén, thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung
uong va thanh pho 1a d6 thi loai I thudc tinh:




- Béi véi Thi trudng va cac chirc danh lanh dao c6 hé sb phu cap chirc
vu tir 1,25 dén 1,3: Pugc thanh toan mic gia thué phong ngu la 1.200.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan mdt ngudi/l phong.

- Pbi véi cac dbi tugng con lai: Pugc thanh toan muc gia thué phong ngu
1a 1.000.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

c) Di cong téc tai cac ving con lai:

- Béi véi Thi truéng va cac chuc danh lanh dao c6 hé sb phu cép chirc
vu tir 1,25 dén 1,3: Pugc thanh todn muc gia thué phong ngu 1a 1.100.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan mot ngudi/l phong.

- P6i véi cac dbi tugng con lai: Pugc thanh toan mirc gia thué phong ngu
1a 700.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan 2 nguoi/phong.

d) Truong hop ngudi di cong tac thude ddi tuong thué phong nghi theo
tiéu chudn 2 ngudi/phong di cong tdc mdt minh hodc doan cong tac co 1€ nguoi
hodc 1€ nguoi khéc gidi, thi duge thué phong riéng theo muc gia thué phong
thye té nhung t6i da khong dugc vugt muc tién thué phong cia nhimg ngudi di
cuing doan (theo tiéu chuén 2 nguoi/phong);

d) Truong hop ngudi di cong tac thude dbi tugng thué phong nghi theo
tiéu chuén 2 ngudi/phong di cong tac ciing doan véi cac chirc danh lanh dao cb
tiéu chuin thué phong khach san 1 ngudi/phong, thi ngudi di cong tic duoc
thanh toan theo mirc gia thué phong thuc té cia loai phong tiéu chuin (phong
Standard) tai khach san noi cac chirc danh lanh dao nghi va theo tiéu chuén 2
nguoi/phong;

e) C4c mirc chi thanh toén tién thué phong nghi tai khoan nay 13 mirc chi
da bao gom cac khoan thué, phi (néu cd) theo quy dinh cua phap luéat.

4. Truong hop ngudi di céng tac do phai hoan thanh céng viéc dén cubi
ngay, hodc do chi ding ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0) tir
18h dén 24h cing ngay, thi dugc thanh toan tién nghi ctia nira ngay nghi thém
(bao gbém ca hinh thirc thanh to4n khoan va thanh toan theo héa don thuc té) tbi
da b?mg 50% mirc thanh toan khoén tién thué phong nghi twong tmg cia timg
d6i tugng; khéng thanh toan khoan tién khoén thué phong nghi trong thdi gian
di qua dém trén tau hoa, thuyén, tau thlly, may bay, 0 t0 va cac phuong tién di
lai khac.

Diéu 8. Thanh toin khoan tién cong tac phi theo thang

1. Dbi véi can bd cAp xa thuong xuyén phai di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang; can bd thudc cac co quan, don vi con lai phai thuong xuyén di cong
tac luu dong trén 10 ngay/thang (nhu: Vin thu; ké toan giao dich; can bo kiém
1am di kiém tra rung; can b cac co quan td tung di diéu tra, kiém sat, xac minh,
téng dat va cac nhiém vu phai thudmg xuyén di cong tac luu dong khac); thi tuy




theo ddi tuong, dac diém cong tac va kha ning kinh phi, thi truéng co quan,
don vi quy dinh murc khoan tién cong tac phi theo thang cho ngudi di cong tac
luu ddng d& hd tro tién giri xe, xing xe theo mirc 500.000 ddng/ngudi/thang va
phai dugc quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd cia don vi.

2. Céc dbi tugng dugc hudng khoén tién cong tac phi theo thang néu
duoc cép c6 thAm quyén cr di thuc hién nhiém vu theo cac dot cong tac cu thé,
thi dugc thanh toan ché d6 cong tac phi theo quy dinh tai Thong tu niy; dong
thdi vin duoc hudng khoan tién cong tac phi khoan theo thang néu di cong tac
luu dong trén 10 ngay/thang.

Piéu 9. Pi cong tac theo doan cong tac phdi hep lién nganh, lién co quan

1. Trudong hop co quan, don vi cé nhu cdu trung tap can bd, cong chirc,
vién chirc va ngudi lao dong thudc co quan, don vi khac di phdi hop cong tic
lién nganh nhim thuc hién nhiém vu chinh tri cta co quan, don vi d6; trung tap
tham gia céc dé tai nghién ciru co ban thi co quan, don vi chii tri doan céng tac
c6 trach nhiém thanh toén toan bd chi phi cho doan cong tac gdbm: Tién chi phi
di lai, phu cip lwu tra, tién thué phong nghi tai noi dén cong tac theo mirc chi
quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bd ctia co quan, don vi chi tri.

2. Trudmg hop di cong tac theo doan phéi hop lién nganh, lién co quan do
thu trudng co quan quan ly nha nude cap trén tri€u tdp trung dung hodc phoi
hop dé cung thuc hién céc phan viéc thugc nhi€ém vu chinh tri cia moi co quan,
don vi thi co quan, don vi chu tri doan cong tac chiu trach nhiém chi tién chi phi
di lai cho nguoi di cong tac trong doan. Truong hgp cac cé nhan thudc thanh
phéan doan cong tac khong di tap trung theo doan dén noi cong tac thi co quan,
don vi cir nguoi di cong tac thanh todn tién chi phi di lai cho ngudi di cong tac.

Ngoai ra, co quan, don vi cir nguoi di cong tac co6 trach nhi€ém thanh toan
tién phu cap huu tra, tién thué phong nghi cho ngudi thudc co quan minh cir di
cong tac.

3. Vin ban trung tap (gidy moi, cong vin mdi) can b, céng chirc, vién
chirc va nguoi lao dong thudc cac co quan, don vi khéc di cong tac phai ghi ro
trach nhi¢ém thanh toadn céc khoan chi phi cho chuyén di cong tac cua moi co
quan, don vi.

Piéu 10. Chirng tir thanh toan cdng tac phi

1. Gidy di duong ciia ngudi di cong tic c6 déng ddu xac nhan cla co
quan, don vi noi dén cong tac (hodc cia khach san, nha khach noi luu tra).

2. Vin ban hoic ké hoach céng tic dd dugc tha trudng co quan, don vi
phé duyét; cong van; giay moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

3. Hoéa don; chimg tir mua vé hgp phap theo quy dinh ctia phap luét khi di
cong tac bang cac phuong tién giao théng hodc gidy bién nhan ctia chi phuong
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tién. Riéng chimg tir thanh toan vé may bay ngoai cubng vé (hoic vé dién tir)
phai kém theo thé 1én may bay theo quy dinh ctia phéap luat. Truong hop mat the
1én may bay thi phai c6 xac nhan cia co quan, don vi cir di cong tac (dp dung
khi thanh toan chi phi di lai theo thyc té).

4. Bang ké d¢ dai quang duong di cong tac trinh tha truéng co quan, don
vi duyét thanh todn (a4p dung khi thanh toén khoan chi phi di lai).

5. Héa don, chung tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cua phap
luat (4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thyc té).

6. Riéng hd so thanh toan khoén kinh phi sir dung xe 6 to khi di cong tac
tai di€m a khoan 2 Di€u 5 Thong tu nay gom: Ching tir quy dinh tai khoan 2 va
khoan 4 Di€u nay.

Chwong III
CHE PO CHI HQI NGHI

Pieu 11. Noi dung chi té chirc hdi nghi

1. Chi thué héi trudmg trong nhimg ngiy td chitc hdi nghi (trong trudng
hop co quan, don vi khong c6 dia diém phai thué hoic c6 nhung khéng dap tmg
duoc s6 luong dai biéu tham du); thué méy chiéu, trang thiét bi, phong hop truc
tiép phuc vu hoi nghi.

2. Chi tién van phong phdm phuc vu héi nghi; tai liéu, vin phong pham
phat cho dai biéu tham dyu hdi nghi.

3. Chi thi lao va cac khoan céng tac phi cho giang vién, bdo céo vién doi
véi hdi nghi tp hudn nghiép vu, cic 16p phd bién, quan triét trién khai co ché,
chinh sach ciia Pang va Nha nudc; chi bdi dudng ngudi ¢ bao cdo tham luin
trinh bay tai hdi nghi.

4. Tién thué phuong tién dua don dai biéu tir noi nghi dén noi té chic
cugc hop trong truong hgp co quan, don vi khéng c6 phuong tién hodc co
nhung khong dép ing dugc so lugng dai biéu.

5. Chi giai khat gitra gio.

6. Chi hd trg cho dai bidu 1a khach mdi khong trong danh sach tra luong
cla co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap va doanh nghiép: Tién &n, tién
thué phong nghi va tién phuong tién di lai.

7. Trong trudng hop phai td chirc 3n tap trung, co quan, don vi td chirc
héi nghi dugc chi bu thém phan chénh léch gifra mirc chi thuc té do t6 chic an
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tap trung v4i mirc da thu tién &n tir tién phy cap luu tra cua céc dai biéu thudc
co quan nha nudc, don vi su nghié€p cong lap va cac doanh nghiép.

8. Céc khoan chi khac: Chi 1am thém gid, mua thudc chira bénh thong
thuong, trang tri hdi truong va cac khoan chi lién quan truc ti€ép dén cong tac to
chue héi nghi.

9. D6i véi khoan chi khen thuéng thi dua trong cudc hop tong két hang
nam, chi cho cbng tac tuyén truyén khong dugc tinh trong kinh phi t6 chirc héi
nghi, ma phai tinh vao khoan chi khen thudng, chi tuyén truyén cua co quan,
don vi.

Piéu 12. Mirc chi t6 chirc hdi nghi

1. Chi thu lao cho giang vién, chi bdi dudng béo cdo vién; ngudi cé bio
cao tham ludn trinh bay tai hdi nghi: Thyuc hién theo mirc chi thu lao quy dinh
doi voi giang vién, bao cdo vién tai Thong tu so 139/2010/TT-BTC ngay
21/9/2010 cia B9 Tai chinh quy dinh viéc l1ap du toan, quan ly va sir dung kinh

phi tir ngdn séach nha nudc danh cho cong tac dao tao, boi dudng can bd, cong
chtre.

- 2. Céac khoan chi cdng tac phi cho giang vién, bao cédo vién do co quan,
don vi chu tri to chirc hdi nghi chi theo quy dinh doi véi can bg, cong chirc, vién
chirc va ngudi lao dong cia co quan, don vi minh va ghi rd trong gidy moi
giang vién, bdo céo vién.

3. Chi giéi khat gitra gid: 20.000 ddng/1 bubi (nira ngay)/dai biéu.

4. Chi hd tro tién an cho dai biéu 13 khach moi khong trong danh sach tra
lvong cia co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ép va doanh nghié€p theo
muc khoan nhu sau:

a) Cudc hop t6 chuc tai dia diém ndi thanh cta thanh phd tryc thudc
Trung vong: 200.000 dong/ngay/nguoi;

b) Cudc hop tb chirc tai dia diém ndi thanh, noi thi ctia thanh phd truc
thudc tinh; tai cac huyén, thi xa thudc tinh: 150.000 dong/ngay/nguoi;

~ ©) Riéng cudc hop do xa, phudng, thi tran t6 chirc (khong phan biét dia
diém t0 chirc): 100.000 dong/ngay/ngudi.

5. Chi ba thém phan chénh 1éch giita mic chi thuc té do t6 chirc in tap
trung véi mirc da thu tién an tir tién phu cAp luu tra cia cac dai biéu thude co
quan nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap va doanh nghiép:

Trong trudng hop phai td chirc &n tap trung, mic khodn tai khoan 4 Piéu
nay khéng du chi phi, thu trudng co quan, don vi chu tri to chirc hdi nghi cin ctr
tinh chét timg cudc hop va trong pham vi nguén ngan sach dugc giao quyét dinh
mtc chi hd tro tién #n cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sich tra

12




luong cua co quan nha nuoc don vi sy nghlep cong lap va doanh nghiép cao
hon muc khoéan bang tlen tai khoan 4 Diéu nay, nhung t6i da khong vuot qua
130% mirc khoan bang tién néu trén; ddng thoi thuc hién thu tién 4n tir tién phu
cap luu tri cia cac dai biéu thudc co quan nha nuéc, don vi su nghiép cong 1ap
va doanh nghiép theo mirc tdi da béng mirc phu cip luu tra quy dinh tai quy ché
chi ti€u ndi by cia co quan, don vi chu tri hoi nghi va dugc phép chi bu thém
phan chénh le;ch (glua mrc chi thuc té do t6 chirc 4n tap trung véi mirc di thu
tién an tir tién phu cép luu tra cla cac dai biéu nay).

6. Chi hd trg tién thué phong nghi cho dai biéu 1a khach mai khong trong
danh sach tra luong ctia co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap va doanh
nghiép: Thanh toan khoan hoac theo hoa don thuc té theo mirc chi quy dinh tai
Piéu 7 Thong tu nay.

7. Chi hd trg tién phuong tién di lai cho dai biéu 1a khach moi khéng
trong danh sach tra luong ctia co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap va
doanh nghié€p: Thuc hién theo quy dinh tai DPiéu 5 Thong tu nay.

Diéu 13. Héa don, chirng tir thanh toan chi hi nghi

1. Vin ban, ké hoach t& chirc hdi nghi dwoc ngudi cé thim quyén phé
duyét theo quy dinh.

2. Hoa don, chimg tir hop phép va bang ké thanh toan ddi véi cac khoan
chi bang tién cho nguoi tham dy hdi nghi theo quy dinh tai Thong tu nay (néu
c6) theo quy dinh ctua phap ludt hién hanh vé hda don, ching tir thanh toan.

Chuwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 14. Quy dinh trach nhiém t6 chirc thue hién

1. Kinh phi thuc hién ché d6 cong tac phi, ché d6 chi td chirc hoi nghi
phai dugc quan 1y, sir dung theo dung dinh muc, tiéu chuan, ché d6 do co quan
nha nuéc c6 thAm quyén ban hanh va trong pham vi téng du toan chi thuong
xuyén dugc giao hang nam.

2. Mitc chi quy dinh tai Thong tu nay 1a mic chi tdi da 1am cin cir dé cac
B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu, cac co quan khac & trung
uong 18p du toan chi cong tac phi, chi td chirc hoi nghi. Bo truéng, Thu trudng
co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu, cac co quan khac & trung wong
quy dinh cac muc chi cu thé d6i vai céc co quan, don vi truc thudc dé thuc hién
cho phu hgp trong pham vi dy toan ngan sach dugc giao va céac nguén kinh phi
hop phéap khac.
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3. Can cir vao kha ning can ddi ngan sach dia phuong va tinh hinh thuc
t€, Hoi déng nhén dan tinh, thanh phé tryc thuéc Trung wong quy dinh céc mirc
chi cu thé vé cong tac phi, chi hdi nghi d6i véi céc co quan, don vi truc thude dé
thuc hién cho phu hgp.

4. Co quan nha nudc thyc hién ché do tw chi va tu chiu trach nhiém vé sir
dung kinh phi quan Iy hanh chinh va don vi su nghiép céng l4p thuc hién co ché
tu chu tai chinh cin cir mitc chi cu thé vé coéng tac phi, chi hdi nghi do B
truéng, Tha trudng co quan ngang Bd, co quan thudc Chinh phu, Hbi dong
nhan dan cac tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong quy dinh dé quyét dinh
mirc chi cong tac phi, chi té chirc hdi nghi theo quy dinh cta Chinh phu vé ché
d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh d8i véi céc co quan nha nudc va co ché tu chi tai chinh d6i véi don vi sy
nghiép cong lap trong ting linh vyc.

5. Pbi véi cac hoi nghi duoc td chirc bing ngudn kinh phi do céc td chic,
c4 nhan tham gia déng gop, tai trg, thi khuyén khich van dung thuc hién ché do
chi tiéu hdi nghi quy dinh tai Thong tu ndy nhim dam bao tiét kiém, hiu qua
va phu hop kha nang ngén sach cua don vi.

' Cac doanh nghiép nha nudc duoc van dung ché do cong tac phi, ché do
chi tiéu héi nghi quy dinh tai Thong tu ndy dé thuc hién dam bao tiét kiém, hiéu
qua va phd hop véi dic diém san xuét kinh doanh cta don vi. Trudng hop
doanh nghiép nha nudc dugc ngan sach nha nude bd tri kinh phi thuc hién theo
chuong trinh, dé 4n, dy 4n cu thé, néu c6 phat sinh nhiém vu chi cong tac phi,
héi nghi phi thi phai thyuc hién theo déing mirc chi dugc cip ¢ thdm quyén giao
thuc hién chuong trinh, d& 4n, du 4n phé duyét.

6. Nhitng khoan chi cong tac phi, chi héi nghi khéng ding quy dinh tai
Thong tur nay khi kiém tra phét hién, co quan quan 1y cép trén, cO quan tai chinh
cac cap, co quan thanh tra, co quan Kiém toan Nha nuorc c6 quyén xuét toan va
yeu ciu co quan, don vi ¢6 trach nhiém hoan tra ngudn kinh phi da chi hoic thu
héi ndp ngan sach nha nudc néu chi tir ngudn ngan sich nha nuéc. Ngudi ra
1énh chi sai phai bdi hoan toan bd sb tién chi sai d6 cho co quan, don vi, ty
theo mirc d§ vi pham sé& bi xit Iy theo quy dinh cia phép Iuat hién hanh.

7. Truong hop céc B, nganh, dia phuong chua ban hanh van ban quy
dinh mic chi cu thé, thi thu trudng co quan, don vi can cir mure chi quy dinh tai
Théng tu ndy quyét dinh muc chi cong tac phi, chi hoi nghi trong quy ché chi
tiéu ndi b clia co quan, don vi nhung t6i da khong vuot qua muc chi quy dinh
tai Thong tu nay, dam bao tiét kiém, tranh lang phi, trong pham vi du toan
ngudn kinh phi dugc cip c6 thim quyén giao.

Diéu 15. Ché d thong tin, bdo céo

Céc B9, co quan ngang B, co quan thugc Chinh phl, cac co quan khac &
trung wong, cac tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong c6 trach nhi€m giri bao
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céo vé B Tai chinh dé theo di, tdng hop khi ban hanh van ban quy dinh ché
do chi coéng tac phi, chi hoi nghi cao hon mirc chi quy dinh tai Thong tu nay.

Piéu 16. Hiéu luc thi hanh
1. Théng tu nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thidng 7 ndm 2017.

2. Bai bd Thong tu s6 97/2010/TT-BTC ngay 06/7/2010 ctia B Tai chinh
quy dinh ché do6 cong tac phi, ché do chi t6 chirc cac cudc hdi nghi doi véi céc
co quan nha nudc va don vi su nghiép cong 1ap.

3. Khi cc vin ban quy dinh vé ché dd, dinh mirc chi din chiéu dé ap
dung tai Thong tu nay dugc stra d6i, bo sung hodac thay thé bang van ban madi
thi 4p dung theo cac van ban stra doi, bd sung hoac thay the.

r

4. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mic, dé nghi phan anh kip thoi
vé B Tai chinh dé nghién clru giai quyét./. N/g/m

Noi nhgn:it” KT. BO TRUONG
- Ban Bi thur trung wong Dang; ,

- Thi tudng, cac Phé Thu tuwdéng Chinh phu;

- Vin phong Tdng Bi thu; Vin phong Quéc hoi;
- Vian phong Chu tich nudc;

- Van phong Chinh phu;

- Van phong Trung vong va cac Ban cia Dang;
- Vién Kiém sat nhan dan t6i cao;

- Toa an nhén dén t6i cao, Kiém toan Nha nudc;

- Céc B9, co quan ngang B§, co quan thudc Chinh phu;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phd tryc thude TW;

- Co quan Trung wong cac Hoi, Poan thé;

- S& Tai chinh, KBNN céc tinh, thanh phd truc thuéc TW;
- Cuc Kiém tra vin ban - B4 Tu phép;

- Céng TTDT Chinh phi;

- Cong TTDT B6 Tii chinh;

- Cac don vi thuoc BTC;

- Luu: VT, HCSN (400 ban).
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